
2023年12月1日

Fleekdrive 簡易操作マニュアル
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１、ログイン方法



Copyright (C) Shinken-Ad. Co., Ltd. 2022 All Rights Reserved.

4ログイン方法（ Fleekdriveを初めて利用する場合）

ご利用者様宛てに、以下のようなメールが届きます。
メール文中のURLにアクセスの上、記載のログインIDとパスワード入力いただき、
ログインして下さい。
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5ログイン方法（以前Fleekdriveを利用したことがある場合）

ご利用者様宛てに、以下のようなメールが届きます。
メール文中のURLにアクセスの上、ログインID（登録いただいているメールアドレス）と
パスワード（ご自身で設定いただいたもの）を入力いただき、ログインして下さい。

※パスワードが不明な場合は、URLクリック後「パスワードをお忘れですか？」より再設定ください。
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Fleekdriveを初めて利用する場合は、p.4のメー
ルに記載されているID・パスワードを入力してくださ
い。以前Fleekdriveを利用したことがある場合は、
ログインID（登録いただいているメールアドレス）と
パスワード（ご自身で設定いただいたもの）を入
力して下さい。

※パスワードは、入力を5回間違えると、ロックがか
かりますので、ご注意下さい。以下のエラー文言が
表示されますが、ロック後15分経過すると自動で
解除されますのでそのままお待ちください。

ユーザーID＝ログインID
※ご登録いただいているメールアドレスです

ログイン方法

クリック
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初回ログイン後、パスワードを変更する画面が表示されますので、
お手数ですが、設定の変更をお願いいたします。
※パスワードは、8文字以上、英数混在での設定をお願いいたします。

セキュリティリスク回避のため、設定後90日間でパスワード変更が必要となります。
その際、過去3回前までのパスワードは再利用することが出来ません。

新しいパスワード

設定日：

ログイン方法（※初回ログイン時のみ）

クリック
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8ログイン方法（2段階認証について）

Fleekdriveでは、2段階認証の手続きが必要となります。
下記に従い、ログイン下さい。

入力不可

②Fleekdriveに登録されているメールアドレス（＝ユーザーID）での設定をお願いいたします。
（※電話番号での設定は行わないでください。電話番号で設定をしてしまった場合は、

弊社までご連絡ください。リセット対応させていただきます）。
→「SMSが利用できない場合、メールで設定」をクリックしてください。

①ユーザーIDとパスワードを入力し、
Fleekdriveにログインする。

クリック
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※認証コードの有効期間は3分間です。期限切れの場合は再送信してください。
※認証コードの入力誤りを5回した場合、ロックがかかりますので、ご注意ください。
（ロックは15分後に自動解除されますので、解除後にコードを再送信してください）

ログイン方法（2段階認証について）

③「次へ」をクリックすると、Fleekdriveに登録されて
いるメールアドレス宛に認証コードが発行されます。 ④メールで届いた認証コードを入力し、「OK」をクリックします。



Copyright (C) Shinken-Ad. Co., Ltd. 2022 All Rights Reserved.

10

端末を「信頼する端末」として登録することで、
ログイン時の2段階認証をスキップすることができます。

ログイン方法（2段階認証について）

「この端末を信頼する端末として登録する」にチェックしてください。
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２、パスワードリセット
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パスワードを忘れてしまった場合は、「パスワードをお忘れですか？」をクリックし、
ユーザIDを入力して、パスワードリセットを行ってください。
※パスワードは、8文字以上、英数混在での設定をお願いいたします。

ユーザーID＝ログインID

※ご登録いただいている
メールアドレスです

パスワードリセット

クリック
クリック
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13パスワードリセット

ご登録のアドレスにメールが届きますので、メール文中のURLより、
パスワードを変更してください。
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３、ファイルのダウンロード
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15ファイルのダウンロード

弊社（もしくは関係会社）よりご担当者様宛てに
新しいファイルがアップロード、もしくは新しいバージョンのファイルが
アップロードされると、下記のようなメールが届きます。

URLが記載されています。

タイトル：【Fleekdrive】メール通知 (アップロード) XXX（ファイル名）
※タイトルの最後にファイル名が付いています。

※通常、ファイルはアップロードされてから、
2週間（14日間）で削除されますので、
アップロード通知を受け取ったら早めにダウ
ンロードしてください。

①メール上に記載されたURLをクリックすると、
下記ログイン画面が開きます。

②ユーザID→メールアドレス

パスワード→p.7で設定したもの

③ログインして下さい。
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16ファイルのダウンロード

↓ログインすると、ファイルがアップロードされたスペースを表示します。

④ダウンロードするファイルにチェックして下さい。

⑤ファイル横のチェックボックスにチェックを
入れると、メニューが表示されるので、ダ
ウンロードをクリックして下さい。

チェックアウト機能を利用したファイルのダウンロード、アップロードは行
わないでください。通知メールが正常に届かない恐れがあります。
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17ファイルのダウンロード（複数ファイルをダウンロードする場合）

複数ファイルをダウンロードすると、
↓Zip形式の圧縮ファイルとなります。

①一番上のボックスにチェックを入れると、
全てのファイルにチェックが入ります。

②複数ファイルをダウンロードしたい場合、
該当する全てのファイル名の横にチェックを入れ、
メニューからダウンロードをクリックして下さい。

③上記のような画面が表示されるので、
ファイル名を入力し、OKをクリックして下さい。
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※Zipファイルは、ダウンロード後、ダブルクリック等で解凍し、ファイルを閲覧できます。

ファイルのダウンロード

※ご利用のブラウザにより、ファイルのダウンロードの仕様が異なります。

◆Internet Explorerの場合

◆Google Chromeの場合

※Internet Explorerの場合
ファイルをクリックすると、
上記のようなダイアログが表示されるので、開く
や保存を選択して下さい。

※Google Chromeの場合、画面最下部に上記のようなバーが
表示され、ファイルがダウンロードされていることが表示されます。
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４、ファイルのアップロード
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20ファイルのアップロード

↓ログインすると、下記画面が表示されます。

「https://app.fleekdrive.com/」にログインして下さい。 ※注意※

アップロード通知のメールにあるURLにアクセス
した場合は、画面右に表示されるメニューを
閉じていただくと（×をクリックしてください）
「＋」ボタンが出現します。

①以下の手順でフォルダを選択ください。

１、「コラボスペース」

２、「商品名（入学前教育プログラム・基礎力リサーチなど）」

３、「受験者情報」

４、「貴校フォルダ」 の順にクリックして下さい。

②右下の「+」ボタンをクリックすると、

すぐ上にアップロード「⇧」が表示されます。

「アップロード」もしくは、「⇧」をクリックして下さい。

https://app.fleekdrive.com/
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21ファイルのアップロード

入力不要

※ファイルをアップロードする際は、既に同じファイル名のものがアップロードされていないかご確認ください。
同じファイル名のものが存在した場合は、ファイル名を変更した上でアップロードください。

③「ここにドラッグ・ドロップしてください」と書かれた領域に、

ファイルをドラッグ＆ドロップして下さい。

※右下の「ファイルを選択」のボタンを押すと、
ファイル選択ダイアログが表示されます。
こちらからでもアップロードが可能です。
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22ファイルのアップロード

④一覧にドラッグ＆ドロップしたファイルのファイル
名が表示されます。

⑤「アップロード」をクリックして下さい。

商品名 ○○○○
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23ファイルのアップロード

※通常、ファイルはアップロードされてから、
2週間（14日間）で削除されます。

⑦「OK」をクリックして下さい。

※「OK」を押さずに、ブラウザを閉じる／タイムア
ウトなどの操作を行った場合、通知メールが正
常に届かない恐れがあります。

⑨「OK」をクリックして下さい。
→以上でファイルのアップロードは完了です。

⑧アップロード結果にファイルが表示
されたことを確認して下さい。

⑥メッセージを入力いたしますと、その内容がアッ
プロード通知のメール本文に反映されます。


